Cankir1 Karatekin Universitesi
Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
Merkez Kutiphanesi Yonergesi

BIRINCIi BOLUM
Genel Hukimler

Amag
Madde 1 — Bu Yonerge Cankir1 Karatekin Universitesi Kiitiiphane ve

Dokiimantasyon Baskanligi Merkez Kiitiiphanelerinin ¢calisma esaslar1 ve uyulmasi gereken
kurallar1 belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

Kapsam
Madde 2 — Bu Yonerge Cankir1 Karatekin Universitesi Kiitiiphane ve

Dokiimantasyon Baskanlig1 biinyesinde bulunan Merkez Kiitiiphaneyi kapsar.

Dayanak )
Madde 3 — Bu Yonerge Cankir1 Karatekin Universitesi Senatosunun 22.4.2009 tarih

ve 11-03 nolu karart ile onaylanan Kiitiiphane ve Dokiimanyasyon Y 6netmeliginin 13.
Maddesinin (b) fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.

a)
b)
c)

d)

e)
f)

9)

Tanimlar
Madde 4 — Bu Yonergede gecen;
Universite: Cankir1 Karatekin Universitesini,
Rektorliik: Cankirt Karatekin Universitesi Rektorliigiinii,
Daire Baskanligi: Cankir1 Karatekin Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligini,
Merkez Kitiiphane: Cankir1 Karatekin Universitesinin tiimiine hizmet veren
kituphaneyi,
Materyal: Kiitliiphanelerde kullanilabilir her tiirlii malzemeyi,
Kullanici/Okuyucu: Bu Yonetmelik ¢ergevesinde kiitiiphanelerden yararlanabilen
herkesi ifade eder.
Uye: Merkez kiitiiphaneye Uye olan kisileri ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel Kurallar

Madde 5 — Kiitiiphane binasi igerisinde uyulmasi gereken hususlar asagida

siralanmustir.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Okuma salonlarinda yiyecek ve icecek tiiketilmez

Kituphane icinde sigara igilmez.

Kuttphane iginde cep telefonu kullanilmaz

Kiitiiphanede bulunanlari rahatsiz edecek her tiirlii davranistan kaginilmalidir.
Hicbir kaynak izinsiz kiitiiphane disina ¢ikartilamaz.

Kullanilan kaynaklarin masa tizerlerinde birakilmasi gerekmektedir.

UCUNCU BOLUM
Uyelik Islemleri

Madde 6 — Cankir1 Karatekin Universitesi mensuplar1 ve dgrenciler disindaki

kullanicilar kaynaklardan sadece kiitiiphane igerisinde yararlanabilirler, iiye olamazlar.



a) Akademik ve idari personel ile tim Ogrenciler, tiniversite kimlik kartlariyla tiyelik
islemleri i¢in bagvurabilirler.

b) Uyelik islemi bir kereye mahsus olarak yapilmaktadir.

¢) Uyelik kaydi i¢in hicbir iicret alinmamaktadir.

d) Uyelik hakki iiniversite ile ilisik kesilene kadar devam etmektedir.

e) Uyeler, iiye olduklar1 andan itibaren kiitiiphane kurallarma uymakla yiikiimliidirler.

Mlisik Kesme

Madde 7 — Bagka bir kuruma atanan, istifa eden, emekli olan akademik ve idari
personel ile 6grenciler mezuniyetlerinde veya herhangi bir nedenle okulla ilisiklerinin
kesilmesi durumunda 6diing aldiklar1 yayinlari iade ederek, demeleri gereken ceza varsa
0deyerek Merkez Kiitiiphaneden "ilisigi yoktur" belgesi almak zorundadirlar.

Odung Alma-Verme
Madde 8 — Kiitiiphane kaynaklarindan yararlanma usul ve esaslari, 6diing
verilemeyecek yayinlar asagidaki gibidir.

a) On lisans ve Lisans 6grencileri 15 giin stireyle 3 kitap,

Yiiksek lisans ve doktora 6grencileri 30 giin siireyle 5 kitap,
Akademik personel | ay slreyle 10 Kitap,
Idari personel 15 giin siireyle 3 kitap &diing alabilirler.

b) Kullanicilar Universite kimligini her yayin almisinda gdstermesi zorunludur.

c) Bagka bir okuyucuya ait kimlik ile 6diing yayin alinamaz, siire uzatmasi, ayirtma
islemleri yapilamaz, alinan yayinlar bagka kisilere devredilemez.

d) Odiing alinan kitaplarin takibi internet tizerinden yapilabilir.

e) Uzerinde iade siiresi gegmis kitap bulunanlara 6diing yaym verilmez.

f) Baskasi tarafindan 6diing alinan yaymlar i¢in ayirtma (rezerv) yapilabilir; rezerv
yayinlar 3 giin i¢inde alinmadig: takdirde varsa rezerv sirasinda bir sonraki okuyucuya
verilir, sirada okuyucu bulunmadig takdirde yayin rafa gonderilir.

g) Odiing alinan yayinlarin siireleri web iizerinden en fazla 2 defa uzatilabilir, kisinin
yayini tekrar 6diing alabilmesi, iade ettigi glinden bir giin sonra mumkanddir..

h) Kitap, ciltli dergi, kitap eki olan CD/DVD’ler 6diing verilebilir.

i) Dergiler, gazeteler, nadir eserler, tezler, referans kaynaklar ve gorsel-isitsel
materyaller 6dlng verilemez.

J) Kullanici 6diing aldigi materyali belirtilen iade tarihinde geri vermekle yiikiimlidiir.

k) Gerektiginde Kiitiiphane yonetimi iade siiresine bakmasizin 6diing verilmis yayini geri
isteyebilir.

Kiitiiphaneler aras1 Odiin¢ Hizmeti (ILL) Kurallar

Madde 9 — Kiitiiphanemiz iiyesi olan Cankir1 Karatekin Universitesi mensubu
ogretim elemanlar1 ve ¢alisanlar1 koleksiyonumuzda olmayan materyalleri baska tiniversite
kittphanelerinden 6diing isteginde bulunabilirler..

a) Bir kisi tarafindan en fazla 3 yayn istenebilir.

b) Yayin istemek i¢in kiitliphanenin web sayfasinda bulunan Kiitiiphaneler arasi 6diing
hizmetleri (ILL) istek formu 2 (iki) nlisha olarak doldurularak kitiiphanemiz okuyucu
hizmetlerine teslim edilmeli ya da ill@karatekin.edu.tr adresine e-posta
gonderilmelidir (Faks, posta ya da cevrimici yolla istenme sekline gore form sayisi
degisebilir).

c) Aym istek formu yayin fotokopisi getirtmek i¢in de kullanilmaktadir. Fotokopi
istekleri i¢in istek yapilan karsi kiitiiphanenin kurallar1 gegerlidir (iicret vb.).

d) Yayin isteyen kisinin tiniversite dahili telefonu bildirilmelidir.


mailto:ill@karatekin.edu.tr

Odiing kitaplar kargo ile almip génderilmektedir. Kargo (cretleri (alma ve iade)
kullaniciya aittir.

f) Odiing alman kitaplar, ilgili kurum tarafindan Merkez Kiitiiphanemize
gonderilmektedir. Bu nedenle kullanicilarimizin kitaplar1 kiitliphanemizden teslim
almalan gerekmektedir.

g) Getirtilen kitaplarin kullanim siireleri, yaymi gonderen kituphaneye gore farklilik
gostermektedir. Yayin iade tarihi kullaniciya e-posta yoluyla bildirilir.

h) Kullanim siiresi biten kitaplar, teslim tarihinden en az iki giin 6nce kiitiiphanemize
eksiksiz ve yipratilmamis halde teslim edilmelidir.

1) Kullanim siiresini uzatmak isteyen kullanicilar, iade guninden bir hafta 6nce
kiitliphanemize bagvurarak, ilgili kiitliphanenin kurallar1 dahilinde uzatma yapabilir.
DORDUNCU BOLUM
Cezalar Dlzenleyen Kurallar

Madde 10 — Iade siiresi igerisinde iade edilmeyen ve zarar verilen yaynlar igin ceza
uygulanir.

a) lade tarihinde getirilmeyen her yayin icin gunliik 25 Kurus ceza uygulanur.

b) Rezerv koleksiyonundaki (cok kullanilan) yaynlar saatlik 6diing verilir, gecikilen her
saat igin 25 Kurus ceza uygulanir

Cc) 5 TL ceza limitini asan kullanicilar gecikme bedelini 6demeden 6diing yayin
alamazlar.

d) Iade tarihi iizerinden 90 giin gectigi halde iade edilmeyen kitaplar icin kayip islemi
uygulanir. Kullanicilarin Uyelikleri askiya alinir (bloke olur) ve aymi ders yili
icerisinde 6dung kitap verilmez.

e) Kaybedilen her Kitap igin, baskis1 devam etmeyen ya da piyasada bulunamayan
kitaplar icin piyasa degerinin %50 fazlasi icret alinir. Basimi mevcut ise, ayni kitabin
son baskis1 temin edilmelidir.

f) Gecikme cezasmin iptali veya ertelenmesi konusunda 6ding verme bankosunda
gorevli personelin ve diger kiitiiphane personelinin herhangi bir yetkisi yoktur.

g) Kitaplart herhangi bir sekilde tahrip eden kullanicilar kitabin o giinkii degerinin 2
katin1 6demek zorundadir.

h) Kasith olarak yayina zarar verdigi tespit edilen kullanicilara cezai islem disinda bir
ogrenim y1l1 boyunca yayin 6diing verilmez.

BESINCIi BOLUM
Bagis Yayin Kabul ilkeleri
Madde 11 — Kiitiiphanemizin bagis yayin kabul ilkeleri sunlardir:

a) Kutlphane ve Doklimantasyon Daire Baskanligt; kitap, siireli yayin, kitap dis1 belge
(materyal) ve kiitiiphanenin ihtiyaci olan diger arag-gereci bagis olarak kabul eder.

b) Bagis yapmak isteyen kisi veya kurumlar bagis yapacaklart yayinlarin listesini
onceden Kitiphane ve Dokimantasyon Daire Baskanligi’na iletmesi gerekir

¢) Bagis yapilacak yaymnlar bir Universite Kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip,
giincelligini ve bilimsel dzelligini yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun ya
da arastirmacilar1 sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

d) Fen bilimleri ve tipla ilgili yaynlarda giincelligi devam eden kaynaklar (son 5 yilda

basilmis olan), Sosyal bilimlerde ise edebi eser niteligi tasiyan yayinlar bagis olarak
kabul edilir.



e) Bagislar1 (bagis yaymni) kabul edilenlere Kitiphane ve Dokimantasyon Daire
Bagkanligi’nca bagisinin kabul edildigini bildirir tesekkiir yazis1 yazilir.

f) Gazetelerin promosyon olarak verdigi yaymlar; kagit, baski ve igerik ag¢isindan
degisiklik gosteriyorsa bagis kabul edilemez.

g) Fiziksel acgidan temiz kullamilmamus, sayfalari eksik, kaselenmis, notlar yazilmis
cizilmis yayinlar bagis olarak kabul edilemez.

h) igerik acisindan insanlar1 ydnlendirici siyasi vb. propaganda iceren yaymnlar bagis
kabul edilemez.

i) Sdreli yayinlarda ve ansiklopedilerde kendi iginde cilt biitiinligi saglamayan
yayinlarla, mevcut koleksiyon ile biitiinliikk saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis
olarak kabul edilemez.

j) llkdgretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlar1 v.b. dzellikler gdsteren yaymn ve
materyaller bagis olarak kabul edilemez.

k) Bagis yapan kisiler i¢in, kiitiiphane i¢inde dermenin biitiinliigiinii bozacak sekilde 6zel
bir koleksiyon ya da raf olusturulamaz. Ancak bagislanan yayimnlar yazma, nadir
eserlerden olusan zengin bir dermeyi olusturuyorsa 6zel bir boliim olusturulabilir. Bu
konudaki karar1 da Rektor verir.

I) Yaymlarin rafa ¢ikarilmasi veya cift niisha olanlar i¢in bagka birim ya da kurum
kiitiiphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’na aittir.

m) Bagis yapan kisiler sonradan yaptiklar1 bagislarla ilgili herhangi bir hak ve istekte
bulunamazlar.

ALTINCI BOLUM
Yurarlik ve Yurutme

Yururluk
Madde 12 — Bu yonerge Senato kararinin alindig tarih itibariyle yiiriirlige girer.

Yurutme
Madde 13 — Bu yonerge hiikiimlerini Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani
yurutdr.



